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[bookmark: _Hlk207880628]【學生校外實習-表件存查一覽表】

	表件
	表件代碼與名稱
	存查/上傳說明

	
	
	系所
存查
	實習
機構
	實習管理系統
	其他
處室

	A實習前表格

	A01
	學生校外實習-機構基本資料與評估表
	V
	
	V
	

	A02
	學生校外實習-機構及實習場域安全防護檢核表
	V
	
	V
	

	A03
	學生校外實習-機構對實習場所安全防護規劃表
	V
	V
	V
	

	A04
	學生校外實習-座談紀錄表-校內/機構(含簽到表)
	V
	
	V
	

	A05
	學生校外實習-意願調查表
	V
	
	
	

	A06
	學生校外實習-學生暨家長同意具結書
	V
	
	
	

	A07
	學生校外實習-簡歷表(各系可自訂)
	V
	
	
	

	A08
	學生校外實習-申請表
	V
	
	V
	

	A09
	學生校外實習-學習計畫書(各系內容不同)
	V
	
	V
	

	A10
	學生海外實習-聲明書
	V
	
	V
	

	C01
	學生校外實習-合約書(非僱傭三方合約版本)
	V
	V
	
	學生

	C02
	學生校外實習-合約書(僱傭三方合約版本)
	V
	V
	
	學生

	C03
	學生校外實習-繼續實習切結書
	V
	V
	
	學生

	B實習中、後 表格

	B01
	學生校外實習-實地訪視輔導紀錄表
	V
	
	V
	

	B02
	學生校外實習-平時輔導紀錄表
	V
	
	V
	V

	B03
	學生校外實習-專案輔導晤談紀錄表
	V
	
	V
	

	B04
	學生校外實習-轉換實習機構與終止校外實習申請表
	V
	V
	V
	V

	B05
	學生校外實習-申訴申請表
	V
	
	
	

	B06
	學生校外實習-手札(日誌/週記)(各系可自訂)
	V
	
	
	

	B07
	學生校外實習-心得報告書(各系可自訂)
	V
	
	
	

	B08
	學生校外實習-期中(末)考核成績表
	V
	V
	
	

	B09
	學生校外實習-合格證明書
	V
	V
	
	

	B10
	實習滿意度調查分析報告與改善情形
	V
	
	V
	

	B11
	學生滿意度調查(線上表單)
	V
	V
	
	

	B12
	實習機構滿意度調查(線上表單)
	V
	
	
	


說明：
ㄧ、表件完成週次可自行參酌，務必在當學期結束前完成，避免行政責任。
二、為建立良好實習制度，需嚴謹完備各項規範，有任何需協助歡迎洽詢職涯發展中心。
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