大型活動膳食留樣申請表
校內用餐人數達100人以上之活動適用
	為維護食品安全，凡提供外購盒餐或團體膳食者，請完整填寫本表；葷食、素食及其他不同類別餐食應分別留樣。

	一、活動及承辦資料

	申請日期
	民國　　　年　　　月　　　日
	活動名稱
	

	主辦單位
	
	承辦人
	

	分機／電話
	
	活動地點
	

	活動時間
	　　年　　　月　　　日　　　時止
	至
	　　年　　　月　　　日　　　時止

	二、供餐資料（一）

	餐別
	□早餐　□午餐　□晚餐　□點心　
□其他：________
	預定送達
	　　月　　日　　時　　分

	供餐廠商
	
	聯絡電話
	

	葷食
	共　　　　　份
	留樣確認
	□250公克以上　□已貼標籤

	素食
	共　　　　　份
	留樣確認
	□250公克以上　□已貼標籤

	其他餐食
	名稱：____________　共______份
	留樣確認
	□不適用　□已依類別分別留樣

	二、供餐資料（二）

	餐別
	□早餐　□午餐　□晚餐　□點心　
□其他：________
	預定送達
	　　月　　日　　時　　分

	供餐廠商
	
	聯絡電話
	

	葷食
	共　　　　　份
	留樣確認
	□250公克以上　□已貼標籤

	素食
	共　　　　　份
	留樣確認
	□250公克以上　□已貼標籤

	其他餐食
	名稱：____________　共______份
	留樣確認
	□不適用　□已依類別分別留樣

	三、承辦人確認

	□ 本人已詳閱「校內大型活動餐盒食品安全及留樣注意事項、大型活動膳食留樣步驟」，確認本表資料正確，並依規定完成各類餐食留樣及送交作業。

	承辦人簽章：　　　　　　　　　　　　　                     送交日期及時間：　　　月　　　日　　　時　　　分

	學務處身心健康中心衛生保健辦公室收件欄（由中心填寫）

	□留樣及標籤確認
	冷藏起始時間：____________
	收件人員：____________



大型活動膳食留樣步驟
適用於校內用餐人數達100人以上，並提供外購盒餐或團體膳食之活動
	1
	準備容器
	[image: ]
	使用乾淨夾鏈袋（建議6號以上）或其他適當容器盛裝。

	2
	分別留樣
	[image: ]
	葷食、素食及其他不同類別餐食應分開留樣，每一類留樣250公克以上。

	3
	完整標示
	[image: ]
	標籤應填寫廠商名稱、餐別、餐食類別、食品名稱、留樣日期、時間及留樣人員。

	4
	密封送交
	[image: ]
	將標籤黏貼於夾鏈袋或容器外側，密封後儘速送交身心健康中心衛生保健辦公室。

	5
	冷藏保存
	[image: ]
	由身心健康中心衛生保健辦公室於攝氏7℃以下冷藏保存48小時；期間不得開啟，期限屆滿且無食品安全疑慮後協助銷毀。


提醒：如發現食品變質或其他異常狀況，應立即停止食用，並通報活動承辦單位及身心健康中心衛生保健辦公室。
	食品留樣標籤（請剪下使用；每一類餐食各貼一張）

	食　品　留　樣　標　籤
廠商名稱：____________________________
餐　　別：□早餐　□午餐　□晚餐　□其他
餐食類別：□葷食　□素食　□其他：______
食品名稱：____________________________
留樣日期：民國______年______月______日
留樣時間：______時______分
留樣人員：____________________________
	食　品　留　樣　標　籤
廠商名稱：____________________________
餐　　別：□早餐　□午餐　□晚餐　□其他
餐食類別：□葷食　□素食　□其他：______
食品名稱：____________________________
留樣日期：民國______年______月______日
留樣時間：______時______分
留樣人員：____________________________
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