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台南應用科技大學 
校外實習表單上傳系統之檔名設定及注意事項 

日期：115.02.25 

注意事項 

統編、學號 請使用統一寫法 
1.統一編號，共有 8 個數字 

2.學號，英文大寫 D+8 個數字 

各項表單請至職涯中心網頁下載更新 

https://tutforms.tut.edu.tw/Instructor/TUTForms/1508?Unit=41 

 

類別 表件 表單名稱 檔案名稱設定 

規章 

 
各系校外實習作業要點 

(含要點及其相關會議紀錄) 

實施要點_系名簡稱 

例如：服設系、美容系 

 
各系校外實習委員會設置要點 

(含要點及其相關會議紀錄) 
設置要點_系名簡稱 

合約 

 策略聯盟合作意向書(中/英/日) 意向書_統一編號_機構名稱 

C01 

C02 
合約書(中/英/日) 

合約書_學號_姓名 

如有轉換單位，檔名請用 

合約書-01_學號_姓名 

合約書-02_學號_姓名 

C03 繼續實習切結書 切結書_學號_姓名 

實 

習 

前 

A01 實習機構基本資料與評估表 評估表_統一編號_機構名稱 

A02 實習機構及實習場域安全防護檢核表 檢核表_統一編號_機構名稱 

A03 
實習機構對實習場域安全防護規劃表 

(教師至機構評估時請拍照貼於此表) 

規劃表_統一編號_機構名稱 

請用有刀部的「劃」 

A04 實習座談紀錄表-校內/機構(含簽到表) 
說明會-01_系名簡稱 

第一場 01、第二場 02 

A05 意願調查表 意願表_學號_姓名 

A06 學生暨家長同意具結書 同意書_學號_姓名 

A07 簡歷表(各系格式可自訂) 簡歷表_學號_姓名 

A08 申請表 申請表_學號_姓名 

A09 學習計畫書(各系內容不同) 
計畫書_學號_姓名 

請用無刀部的「畫」 

A10 海外實習聲明書 聲明書_學號_姓名 

實 

習 

中 

、 

後 

B01 實地訪視輔導紀錄表(含師生照片) 每人至少2次 
訪視表-01_學號_姓名 

訪視表-02_學號_姓名 

B02 平時輔導紀錄表(含輔導截圖) 每人至少1次 平時輔導_學號_姓名 

B03 專案輔導晤談紀錄表 晤談表_學號_姓名 

B04 轉換實習機構與終止校外實習申請表 終止表_學號_姓名 

B05 申訴申請表 申訴表_學號_姓名 

B06 手札(日誌/週記) (各系格式可自訂) 手札_學號_姓名 

B07 心得報告書(各系格式可自訂) 報告書_學號_姓名 

B08 實習機構期中(末)考核成績表 考核表_學號_姓名 

B09 合格證明書 合格書_學號_姓名 

B10 實習滿意度調查分析報告與改善情形 分析報告_系名簡稱 

  


