更新日期：113/11/20

文創展示中心場地借用申請表
一、借用申請表
	＊展覽名稱
	

	展覽內容概述
(約60字以內)
	

	申請展示時間

（起迄日期由本中心決定）
	檔期：         （請參考檔期表）

	借用需求
	策展場地： □Ｒ01特展區  □Ｒ02常設館

	展出證明需求
（PDF格式）
	□需要(於展覽結束後5個工作天內核發)  □不需要

	＊申請人
	
	＊職稱/單位
	

	＊電話
	
	＊電子信箱
	

	＊地址
	

	＊聯絡人
	
	
	

	＊電話
	
	電子信箱
	

	附件資料
	□ 已備齊   
□ 未備齊 (□借用申請表正本  □申請計畫書  □申請人身分證影本/學生證)

	核定申請結果
	□ 同意借用/展出日期             至                □ 不同意借用

	場地清潔費
	新台幣        元整
	出納組
	
	核定展覽檔期公佈確定起一週內繳交場地清潔費

	保證金
	新台幣        元整
	出納組
	
	1.核定展覽檔期公佈確定起一週內繳交保證金
2.保證金收據請妥善保存，展出結束後繳回本中心辦理退費(工作流程一個月，退回申請人帳戶)

	申請人
	申請單位主管
	經辦
	單位主管
	出納組長

	
	
	
	
	



注意事項：
1. 申請是否核准及展出日期，均由本中心最終決議，並通知申請人及聯絡人。
2. 出納組核發的收據正本由申請單位自行保留，收據影本及本表則由本中心存檔。
3. 需退還保證金時，出納組核發的收據正本由本中心保留，以利後續退款作業。
4. 保證金收據正本如有遺失，將無法申請退款。

5. 灰色框內欄位由本中心填寫。

二、申請計畫書

(1) 評估本活動對藝文發展之影響，或敘述個人或團體於發展階段中本活動之重要性：
備註：限200字

(2) 活動內容：

(3) 請提供文字宣傳稿(附相片)，並請註明洽詢專線：

備註：限100~150字
(4) 請提供宣傳海報及邀請卡圖檔：
備註：1.宣傳海報需經本中心同意定稿後再進行後續宣傳活動
      2.宣傳海報需加上本中心代表橫幅 
      3.若需委託本中心設計則酌收設計費(依據：教育部補助及委辦計畫經費編列基準)

(5) 為建立本中心數位典藏資源，請說明授權政策，使之創作得以交流、推廣：
( 彈性授權
茲同意無償授權台南應用科技大學，將本場地展出之作品進行電子數位化全程影音記錄使用於相關媒體中，並透過網路公開閱覽及列印等，以為推動南應大品牌行銷與服務推廣之用。
□ 不同意授權
(6) 主辦(合辦)、策劃及承辦單位：

協辦單位：

(7) 申請人＊         經詳讀　本中心場地申請要點，遵循該基準提出本申請，申請人願遵循相關要點。茲聲明申請計畫書上所填資料及提供之相關附件均屬事實。

三、場地借用單位申請案件準備資料清單

( 借用申請表(正本)

( 申請計畫書
 ( 場地借用同時，請繳交宣傳海報及邀請卡電子檔一份
 ( 場地歸還時，請繳交展覽紀錄照片電子檔數張
     1. 須標明圖檔檔名及影像內容
      2. 須為一般電腦可相容之規格，像素300dpi以上。
( 證件影本
( 申請人身分證影本/學生證
( 蓋章

‧所有申請表格及附件檔案請均以A4規格繳交。

‧請先郵寄電子檔(Word及PDF) e-mail：emoccd@mail.tut.edu.tw，並另補上正本申請表。

	身分證影本/學生證黏貼處(正面)

	身分證影本/學生證黏貼處(反面)
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