生活服務產業系  校外實習(職場實習)合作廠商  簽約流程表
一、決定合作意向書格式：目前學校的合作意向書有兩種版本，老師們只需要
                    根據以下原則選擇其一即可，不需要兩種都簽。
1.目標型意向書(A4紙彩印或黑白印刷格式，系上可自行列印，適用於時間緊迫
時簽約)。
2.通用型意向書(獎狀式格式，需將廠商資料轉給研發處，再由研發處轉傳文創中心印出，作業時間約需一週，適用於時間較充裕時簽約)。
二、目標型意向書簽約前必需取得的資料
1. 廠商全名(需與大印相同)
2. 公司代表人
3. 公司登記地址
三、通用型意向書簽約前必需取得的資料
1.廠商公司 LOGO(如無可免)
2.廠商全名(需與大印相同)
3.公司代表人
4.公司登記地址
四、簽約流程
1.目標型意向書:
(1)填寫「職場(校外)實習課程實施方式調查表」寄給惠英(校外實習負責老師)。
(2)由廠商接洽老師自行列印「目標型意向書(如：附件)」，意向書中需有公司
  全名(需與公司大印相同)及負責人姓名，一式二份。
(3)由廠商接洽老師商請業者用印(廠商大印與負責人私章)，交回給惠英(校外實
  習負責老師)。
(4)校外實習負責老師擲回給學校請校長用印。
(5)完成用印後，廠商留存「目標型意向書」一份，系上留存一份，研發處留存
  電子檔。
(6)完成簽約 
2.通用型意向書：
(1)填寫「職場(校外)實習課程實施方式調查表」寄給惠英(校外實習負責老師)，
  如有廠商有Logo，請以圖檔方式寄給惠英(校外實習負責老師)。
(2)由校外實習負責老師轉傳職涯發展組印出「通用型合作意向書」一式二份交
  回系上(作業時間約需一週)。
(3)由廠商接洽老師商請業者用印(廠商大印與負責人私章)，交回給惠英(校外實
  習負責老師)。
(4)校外實習負責老師擲回給學校請校長用印。
(5)完成用印後，廠商留存「通用型合作意向書」一份，系上留存一份，研發處
留存電子檔。
(6)完成簽約 
