                       文 具 需 求 申 請 表                  113.08更新版
	項次
	品名
	廠牌/規格
	數量
	項次
	品名
	廠牌/規格
	數量

	1
	白色公文夾
	　
	　
	26
	修正帶替換帶
	手牌CT-206
	　

	2
	紅色公文夾
	　
	　
	27
	釘書機
	PLUS/PS-10E
	　 

	3
	公告紙 
	　
	
	28
	訂書針
	雄獅 NO.10
	　

	4
	信紙 
	　
	
	29
	圖釘
	手牌
	    　

	5
	餐桌紙 
	　
	
	30
	三角形迴紋針
	手牌(25.4mm)
	　

	6
	信封(獎)
	
	　
	31
	美工刀
	手牌 0405
	　

	7
	牛皮信封
	38.4*29cm
	　
	32
	剪刀
	Tomato/FR-170
	　

	8
	大信封
	24.7*33.3cm
	　
	33
	事務帶(黑繩)
	開明(1條)
	　

	9
	中信封
	22.8*16cm
	　
	34
	圓夾
	2吋
	　

	10
	小信封
	22.8*11.5cm
	　
	35
	打印台(紅)
	利百代
	　

	11
	原子筆(紅)
	OB#1005
	　
	36
	打印台(藍)
	利百代
	　

	12
	原子筆(藍)
	
	　
	37
	打印台(黑)
	利百代
	　

	13
	白板筆(紅)
	雄獅
	　
	38
	印泥
	萬能
	　

	14
	白板筆(藍)
	雄獅
	　
	39
	尼龍繩(細)
	　
	　

	15
	白板筆(黑)
	雄獅
	　
	40
	標籤(紅框)
	14*26mm/20個/張
	　

	16
	雙頭奇異筆(黑)
	雄獅 NO.680
	　
	41
	複寫紙(黑)
	235*330mm
	　

	17
	鉛筆
	FREESTAR 88 HB
	　
	42
	複寫紙(紅)
	235*330mm
	　

	18
	橡皮擦
	飛龍ZEH05
	　
	43
	美工刀片(片)
	請攜帶美工刀身
	　

	19
	OPP 3/4"膠帶
	鹿頭牌(1.8cm)
	　
	44
	環保修正液
	SKB
	　

	20
	OPP 2"膠帶
	3M(4.8cm)
	　
	45
	打印水(紅)
	請攜帶印台至事務組添加打印水

	21
	封箱膠帶
	鹿頭牌
	　
	46
	打印水(藍)
	請攜帶印台至事務組添加打印水

	22
	雙面膠帶
	鹿頭牌
	　
	47
	打印水(黑)
	請攜帶印台至事務組添加打印水

	23
	透明膠水
	利百代(50c.c)
	　
	
	
	
	

	24
	橡皮圈 (小包)
	30g
	　
	
	
	
	

	25
	修正帶
	手牌CT-206
	　
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]備註：1.板擦及粉筆，無須登記自行拿取。2.信封領用量超過1000時，請提前一星期提出申請。
申請單位：　　　　　　　　　　　　　　　　               領取人簽章：                    
申請用途：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                   
申請人簽章：　　　　　　　　　　　                       總務處經辦人：                  
