台南應用科技大學 進修部學生校外教學參觀申請表
※請於參訪前十天提出申請                                 填表日期：_____年_____月_____日
	申請人
(授課
教師)
	
	申請人電話
	
	班級
	
	參加
人數
	

	課程
名稱
	
	經費
來源
	□自費       □補助款
□學校

	參觀
單位
	
	參觀
內容
	

	申請事由 
	(如利用上課時間者，請詳細說明理由)

	時 間
	___年__月__日(星期__)__時起
至
___年__月__日(星期__) __時止
	班級
聯絡人
	姓名：

	
	
	
	電話：

	交通
工具
	□租用遊覽車
公司名稱：                  
□學生自行前往
	保險
	□已投保（附保險收據影本）
□辦理中（附投保切結書）
※請於活動前24小時內檢附保險收據至進修部教務組

	注意
事項
	一、請務必於參訪前一週內完成申請手續（完成用印）。
二、校外教學視同正式上課，若因影響其他課程上課時間須辦理調補課作業，請務必事前確認衝堂、缺席學生數不得超過課堂人數十五分之一，超出上限依規定不宜辦理調補課作業。
三、申請課程校外教學者，授課教師應與學生一同前往並維護學生校外教學活動行程安全；學生因故自行前往（或回程）者，應於行前要求研究生檢附切結書、大學部學生檢附家長同意書，始可同意學生自行往返。(僅需提供掃描檔予進修推廣中心教務組，紙本由主辦單位留存至少一學期)
四、辦理校外教學活動期程於周六、日或需過夜，須填寫學生參與活動家長同意書。
(僅需提供掃描檔予進修推廣中心教務組，紙本由主辦單位留存至少一學期)

	備註
	一、搭乘租用遊覽車，請填寫「檢查及逃生演練記錄表」，出發前交予校門警衛備查。
二、請確實填寫校外教學參觀名單、緊急聯絡人名冊。
三、參與教學參觀師生均需辦理每人至少一百萬元以上旅行平安險。
四、校外教學與參訪活動期間發生意外事件，請立即通報本校校安中心(06-2539580)。
五、教學活動結束兩週內請繳交「成果報告（含師生合照及教學參觀照片各1張）」一式兩份。


會辦單位：                                        決行：
	導  師：
	           
	進修推廣中心
教務承辦人
	           
	進修推廣中心
中心主任
	           

	系主任：
	           
	進修推廣中心
教務組組長
	           
	
	





台南應用科技大學進修部 學生校外教學參觀名單

	班級
	姓名
	班級
	姓名
	班級
	姓名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


備註：請提供該課程確實修課名單；如有不實，依學校規定簽處。
[bookmark: _GoBack]

台南應用科技大學進修部 校外教學參觀緊急聯絡人名冊
參訪日期： 
起迄時間： 
參訪地點： 
交通工具（數量）： 
	
編號
	單位
（班級）
	職稱
	姓名
	手機號碼
	聯絡人姓名
	關係
	聯絡人
電話號碼
	聯絡人
手機號碼
	備考

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	


＊參加之全體師生均須繕造於緊急聯絡人名冊內，並請於校外教學參觀出發前將本表繳交至進修推廣中心教務組。

※學生若選擇自行前往才須填寫本切結書


台南應用科技大學
學生參與校外教學參觀活動自行前往切結書


    本人                參加本校課程                 之校外教學參觀活動，因個人因素採自行前往活動地點方式參與校外教學活動，茲保證於   年   月   日   時前親自至校外教學參觀活動地點，在往返活動地點如遇任何事故本人願負完全之責任，絕無異議。


     此致
         台南應用科技大學

                    立書人：　　　　　　（親筆簽名）
                      學號：
                      系所：



中華民國   年   月   日

切 結 書

 （授課教師姓名）於    年   月   日申請
（系別/班級/課程名稱） 實施校外教學參觀活動，為確保活動期間安全，所有參與人員均已辦理投保100萬元以上旅行平安（責任）保險，特此切結。

此致
台南應用科技大學


學術單位：

帶隊老師：                   （簽名蓋章）


中華民國   年   月   日



台南應用科技大學
校外教學參觀活動租(使)用交通工具出發前檢查及逃生演練紀錄表
     活動名稱：
	編號
	檢查項目
	檢查紀錄
	備考

	1
	行車執照
	牌照號碼
	
	1至10項由駕駛人
員填寫，交由檢查
人核對。

	2
	
	車號
	
	

	3
	
	出廠年月日
	年    月    日
	

	4
	
	最近檢驗時間
	年    月    日
	

	5
	車輛
保險資料
	投保公司
	
	

	6
	
	投保項目及金額
	
	

	7
	
	保險期限至
	年    月    日
	

	8
	
	保險證號
	
	

	9
	駕駛執照
	駕照號碼
	
	

	10
	
	姓名
	
	

	11
	駕駛
精神狀態
	有無酒味
	□無    □有
	以下各欄由
檢查人填寫

	12
	
	精神
	□正常  □不佳
	以目視判別

	13
	安全門窗是否正常開啟
	□合格  □不合格
	具安全門者
免設安全窗

	14
	安全門
	車身兩側至少各五面安全窗
	□合格  □不合格
	

	15
	
	車窗擊破裝置至少兩具
	□合格  □不合格
	

	16
	逃生演練
	有無先行講解車輛安全設施
及逃生方式
	□有    □無
	可請駕駛或
隨車服務人員解說

	17
	
	是否有安全編組
	□有    □無
	

	18
	
	有無實施逃生演練
	□有    □無
	

	19
	滅火器使用期限是否符合規定
	□合格  □不合格
	

	20
	前大燈
	□正常  □損壞
	

	21
	尾燈
	□正常  □損壞
	

	22
	剎車燈
	□正常  □損壞
	

	23
	轉向指示燈(方向燈)
	□正常  □損壞
	

	24
	雨刷
	□正常  □損壞
	

	25
	喇叭
	□正常  □損壞
	

	26
	輪胎外觀
	□正常  □損壞
	

	27
	有無易燃物品
	□無    □有
	


       檢查人簽名(隨隊老師)：                      時間：   年   月   日   時    分

       隨車領隊簽名(兩部車以上)：                  時間：   年   月   日   時    分
  ※本表完成檢驗後，請務必在出發時送交第1或第2校門警衛室備查※

台南應用科技大學進修部   學年度第   學期學生校外教學參觀活動
成果報告
	班級
	
	授課
老師
	
	參加
人數
	
	經費
來源
	□自費
□補助款
□學校

	課程
名稱
	
	課程
屬性
	□專業   □必修   □服務學習
□通識   □選修   □實習
（請確實勾選）

	參觀
單位
	
	活動
時間
	___年___月___日上午____時____分起
至
___年___月___日下午____時____分止

	報
告
內
容
	活動目的

	
	

	
	活動內容

	
	

	
	成果及建議

	
	



	
	活動照片

	
	






	
	說明：

	
	






	
	說明：


開課單位主管：                            進修推廣中心教務組：


