
台南應用科技大學文創展示中心場地借用管理辦法

民國103年5月8日 總務會議通過
民國103年5月22日 行政會議通過
民國104年12月3日 總務會議修正
民國104年12月24日 行政會議修正

第1條 本校為有效管理文創展示中心之空間（以下簡稱本場地），以配合本校核心發展主軸「文化創意」之推動，提昇文化創意設計研究與發展之成效，並加強與文化創意相關產業之合作關係暨促進師生於創作、藝文活動之交流，特訂定本辦法。 
第2條 本場地係以提供學校內外各單位或個人所舉辦之文化、藝術、創作展覽或學術活動為主，並優先作為校內各教學、行政單位及教職員生舉辦各項活動使用。 
第3條 本場地由文化創意設計研發中心(以下簡稱本中心)負責管理；申請人須指定專人負責於場地借用時之管理相關事宜。本場地以提供靜態展為主，並得視情況開放動態使用，商業活動及政治性活動恕不借用。
第4條 本場地申請借用程序如下：
1、 申請單位（人）應於預定借用日3個月前申請，請填具本中心之借用申請表，以書面及電子檔（Word及PDF  e-mail：emoccd@mail.tut.edu.tw）交予本中心，以利進行審核程序。
2、 申請表採隨到隨審制，於收件日起至2週內通知審核結果。
3、 經審核通過者，安排並公布確定檔期，申請人須於通過申請日一週內繳清保證金；逾期則視同於放棄借用本場地。
4、 若放棄借用本場地，則不另退回保證金，不得異議。
5、 如因不可抗拒之事由（如氣象局發佈之風災、水災、地震等），而導致無法如期舉行者，其申請案自動失效，並無息退還已繳納之費用。若需另議檔期須經過本中心同意。


第5條 本場地收費規定如下：
1、 場地清潔費說明：
	[image: ]
文創展示中心 策展區域場地圖

	策展區域
	借用週期
	場地費
（校內師生對折優惠）
	保證金

	精品展示櫥窗共六區
（編號W01~W06）
	4~8週
(本中心得協調之) 
	新台幣1,000元/單區
	新台幣1,000元/單區

	綜合展示區共二區
（編號R01~R02）
	
	新台幣8,000元/全區
	新台幣5,000元/全區

	說明：本場地為木質地板，派有專人清潔打掃與管理及中央空調等，展出環境舒適典雅。備有：軌道式活動牆板、活動式展示台（附輪）、可調整式玻璃層板展示架、軌道式投射燈，可增加規劃策展之空間自由度、變化性。
備註：1. 校內單位所策劃之特展（本中心除外），視活動性質，得簽請 校長同意減（免）收場地清潔費用。
2. 借期以四週為一單位（含佈、撤展時間），本中心得協調保留五至八週之彈性週期及依借期、校內活動等安排決定是否延長展期(不另加收場地清潔費)。
3. 場地清潔費以區為單位計算，保證金不依借用區域數量另行加價。
4. 保證金：展覽結束後，由申請人將場地清潔復原，並偕同本中心確認使用設備、場地無損壞情形，於展覽結束後一週內將繳費收據交回本中心辦理退費手續，逾期不予受理。若有任何毀損，申請人應按時價賠償或照原狀修復，必要時得由保證金扣抵，若保證金不敷支付時，由申請人補足。退費工作流程約一個月，退回申請人帳戶。



2、 繳費期限：
	相關費用
	校內外單位申請

	保證金
	展覽檔期公佈確定起一週內

	場地清潔費
	

	備註：請依規定期限內至出納組繳清保證金及場地清潔費，並將繳費收據影本送交本中心備查，未依期限繳交者視同於放棄借用。



第6條 場地借用注意事項
1、 本場地開放參觀時間為星期一至星期五，早上9時至下午4時。除為配合特約參訪，則視情況開放週末參訪。佈展及撤展作業時間須於展出前後一天早上8時至下午5時內完成。
2、 本場地提供空調、照明設備。室內展區提供玻璃層板展示架兩座、多媒體放映設備（R04：投影機一台、iTV一台），如需使用，須經由本中心專人操作，借用單位不得逕自使用。
3、 佈展、撤展期間，皆須保持周邊場地整潔、走道暢通，以不影響在校師生活動為準則，且禁止更改或破壞展覽場內原有設施。撤展時由借用者將場地清潔、復原，並確認使用設備、場地無損壞情形。
4、 致賀物品須依本中心規定放置，禁止放置過大物品，如花圈…等。
5、 展覽活動時間、單位、內容必須與申請時間、單位、內容相符，一經申請核定，不得私自轉讓或變更活動內容，如欲變更應循申請程序辦理，不得逕自調換。凡經發現不符，得立即停止本場地之借用，除沒收保證金外，並禁止該借用單位之本場地借用申請一年。
6、 借用單位不得於策展區有商業行為，違者立即停止場地使用權，所繳之費用及保證金不予退還。（若經稅務單位通報，所須罰鍰由申請人負責）
第7條 本辦法經總務會議、行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
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