	台南應用科技大學門禁申請表
1101014製表

	單位/班級
	
	姓名
	

	使用空間
	
	職號/學號
	

	手機號碼
	
	進出校門
	□第一校門
□第二校門

	申請說明
	

	進出日期及時間
	□單日申請
入校時間：　　　年 　　月　 　日　 　時　 　分
離校時間：　　　年 　　月　 　日　 　時　 　分
□連續申請
    　　　年　 　月　 　日 至 　　　年　 　月　 　日，
　入校時間：　 　時　 　分；離校時間：　 　時　 　分

	申請人
	管理單位

	
	承辦人員
	空間管理人
	單位主管

	
	
	
	


注意事項：
1、 本校門禁時間為晚間23點至早上6點，時間內除入住校本區宿舍之教職員工生外，不得入校；23點過後如有特殊需求須進入校園，請填寫本表申請。
2、 [bookmark: _GoBack]請於申請「入校時間」前後20分鐘內入校，如非於申請時間內將不得入校；中途須離校者，將不可再次進入。
3、 各單位如同意入校申請，須負責申請人員之安全與管理。
4、 用印完成後，請影印一份，送總務處事務組收件始告完成申請程序，本表最晚須於申請入校當日15點前完成送件，未完成者，當日無法進入校園。
	總務處收件人
	



